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A kérvénykezelés menetérdl

1. Kérvényeket minden esetben a Neptun rendszeren Kkeresztiil lehet leadni, az
Ugyintézés/Kérvények/Kitolthetd kérvények fiil alatt!

(Ez alél kivételt képez a KEK, KEB kérvény, ami az Informdacio/Targyelismerés ful

alatt érhetd el.)

Akérvény anevére, vagy a sorvegi "Lehetdségek/Kivalaszt" linkre kattintva nyithato
meg. Itt lathato a kérvény érvényessegi ideje is.

2. Kit6ltés utdn a kérvény aljan megjelené ikonok segitségével tud fajlt csatolni
hozzad (Dokumentumok hozzarendelése, majd Fajl feltoltése gomb). Vissza is tud
lépni, vagy a Kovetkezd gombra kattintva a kérveny leadasat elindithatja.

Akitoltest fel is fuggesztheti, ilyenkor a ,, Kérvény kitoltése befejezve” oszlopban egy
piros X jelenik meg. A félbehagyott kérvény a piros X-re kattintva folytathato, vagy
ujrakezdhetd.

3. A Leadott kérvények fil alatt lathatja az eddig kitoltott és leadott kérvényeit,
azoknak leadasi id6pontjait, valamint a "Statusz" és "Dontés indoka" mez6kben az
elbirdlasuk eredményeét és azok okat.

Amennyiben barmilyen kérdes, észrevetel mertl fel, kerjuk, keresse tigyintezdjét
emailben vagy telefonon, az elérhetéségeket az egyetemi telefonkonyvben
megtalalja:

https://telefon.uni-pannon.hu
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